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Gliwice,  05.02.2010 r.

Zapytanie ofertowe
W związku z realizacją przez Agencję Rozwoju Lokalnego AGROTUR S.A., zwanego dalej zamawiającym projektu pt.: „Ze szkoły do domu”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki - Poddziałanie 7.2.1. – Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, poszukujemy Wykonawcy, który w ramach świadczonych przez siebie usług dostarczy usługę: Organizacja szkoleń dla uczestników zajęć w  Centrum Środowiskowym w Zawierciu przy ulicy Rataja 29a.
OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA: 
ORGANIZACJA SZKOLEŃ DLA UCZESTNIKÓW ZAJĘĆ W CENTRUM ŚRODOWISKOWYM W ZAWIERCIU PRZY ULICY RATAJA 29A
· Moduł 1  - Kurs komputerowy z obsługą internetu (grupy 10 osobowe po 90 godzin szkolenia)
· Kurs powinien zawierać informacje dotyczące obsługi najpopularniejszych programów komputerowych typu edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnych, każdy w uczestników powinien zostać zaopatrzony prez Wykonawcę w materiały szkoleniowe
· Zajęcia może prowadzić wyłącznie informatyk legitymujący się wykształceniem  wyższym oraz  co najmniej 3 letnim doświadczeniem pracy w branży informatycznej
· Wykonawca wystawia certyfikat uczestnictwa w kursie, prowadzi dokumentację szkoleniową wg przekazanej przez zlecającego instrukcji

· Wykonawca wypłaca uczestnikom szkolenia stypendium szkoleniowe w wysokości 4 zł brutto za godzinę udziału uczestnika w szkoleniu 
· Zajęcia odbywać się będą w udostępnionej zprzez zlecającego pracowni komputerowej Centrum Środowiskowego w Zawierciu przy ulicy Rataja 29a 

· Pracownia wyposażona jest w 12 stanowisk komputerowych z dostępem do internetu. Stanowiska posiadają zainstalowane programy z pakietu open office
· Kurs zostanie zorganizowany dla uczestników w wieku 15 – 25 lat

· Kurs odbywać się będzie w godzinach pozalekcyjnych, w wymiarze maksymalnie 2 godzin szkoleniowych dziennie, dwa razy  w tygodniu dla jednej grupy

· Planuje się organizację 2 grup szkoleniowych w 2010 roku
· Kurs realizowany będzie w okresie od dnia podpisania umowy z Wykonawcą do 31.12.2010r 

· Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia umowy na 2011r w przypadku niezrealizowania zaplanowanej ilości godzin szkoleniowych w 2010 r

· Moduł 2  - Kurs języka angielskiego  (grupy  15 osobowe po  60 godzin)
· Wykonawca usługi przed rozpoczęciem kursu zobowiązany jest do przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i podzielenia uczestników na grupy, odpowiednio do posiadanej przez nich wiedzy. 
· Wykonawca zaopatruje każdego uczestnika w materiały szkoleniowe (skrypty) do nauki języka
· Zajęcia może prowadzić wyłącznie lektor legitymujący się wykształceniem  wyższym oraz  co najmniej 3 letnim doświadczeniem pracy w  nauce języka angielskiego
· Wykonawca wystawia certyfikat uczestnictwa w kursie, prowadzi dokumentację szkoleniową wg przekazanej przez zlecającego instrukcji

· Wykonawca wypłaca uczestnikom szkolenia stypendium szkoleniowe w wysokości 4 zł brutto za godzinę udziału uczestnika w szkoleniu 

· Kurs zostanie zorganizowany dla uczestników w wieku 15 – 25 lat
· Kurs powinien odbywać się w salach udostępnionych przez zlecającego na terenie Centrum środowiskowego w Zawierciu przy ulicy Rataja 29A, jednak Zamawiający przyjmuje możliwość realizacji niniejszego modułu w pomieszczeniach należących do Wykonawcy (w takim przypadku Wykonawca  jest  zobowiązany  do  oznaczenia  pomieszczenia,  w  którym  będzie  realizowane  zamówienie  poprzez  wywieszenie  czytelnej  informacji  zawierającej  dwa podstawowe  logotypy:  logo  PO  KL  oraz  Unii  Europejskiej  i  informacje  o  realizacji projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  Informacja  ta powinna być umieszczona w widocznym miejscu  i czytelna dla wszystkich osób uczestniczących w szkoleniu). 

· Kurs odbywać się będzie w godzinach pozalekcyjnych, w wymiarze maksymalnie 2 godzin szkoleniowych dziennie, raz  w tygodniu dla jednej grupy.
· planuje się organizację dwóch 15 osobowych grup o zróżnicowanym poziomie zaawansowania, w 2010 roku

· Kurs realizowany będzie w okresie od dnia podpisania umowy z Wykonawcą do 31.12.2010r 

· Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia umowy na 2011r w przypadku niezrealizowania zaplanowanej ilości godzin szkoleniowych w 2010 r.
· Moduł 3 -  Kurs ratownictwa medycznego dla kierowców i pasażerów (grupy 20 osobowe po 10 godzin)

· Wykonawca zapewnia uczestnikom materiały szkoleniowe jak również  zapewnia pomoce dydaktyczne i szkoleniowe (Fantomy, materiały opatrunkowe itp.)
· Zajęcia może prowadzić wyłącznie osoba legitymująca się wykształceniem  średnim lub wyższym oraz  co najmniej 3 letnim doświadczeniem pracy w branży związanej z ratownictwem medycznym
· Wykonawca wystawia certyfikaty uczestnictwa w kursie, prowadzi dokumentację szkoleniową wg przekazanej przez zlecającego instrukcji

· Wykonawca wypłaca uczestnikom szkolenia stypendium szkoleniowe w wysokości 4 zł brutto za godzinę udziału uczestnika w szkoleniu
· Kurs zostanie zorganizowany dla uczestników w wieku 15 - 25 lat

· Planuje się organizację dwóch 20 osobowych grup szkoleniowych  w 2010 roku

· Kurs powinien odbywać się w salach udostępnionych przez zlecającego na terenie Centrum środowiskowego w Zawierciu przy ulicy Rataja 29A, jednak Zamawiający przyjmuje możliwość realizacji niniejszego modułu w pomieszczeniach należących do Wykonawcy (w takim przypadku Wykonawca  jest  zobowiązany  do  oznaczenia  pomieszczenia,  w  którym  będzie  realizowane  zamówienie  poprzez  wywieszenie  czytelnej  informacji  zawierającej  dwa podstawowe  logotypy:  logo  PO  KL  oraz  Unii  Europejskiej  i  informacje  o  realizacji projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  Informacja  ta powinna być umieszczona w widocznym miejscu  i czytelna dla wszystkich osób uczestniczących w szkoleniu). 

· Kurs odbywać się będzie w godzinach pozalekcyjnych w trakcie 3 dni szkoleniowych dla każdej grupy 

· Kurs zostanie zrealizowany w okresie 06-09.2010r zgodnie z harmonogramem ustalonym pomiędzy stronami w dniu podpisania umowy.
Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia następującej ewidencji:
· List obecności uczestników poświadczających udział w poszczególnych szkoleniach projektu, wg wzoru przekazanego przez zamawiającego,

· Dzienników zajęć , wg wzoru przekazanego przez zamawiającego

· Dokumentów zaświadczających i potwierdzających ukończenie  kursu
· Wykonawca  jest  zobowiązany  przeprowadzić  dwukrotnie  (w  połowie  czasu  trwania każdego kursu  oraz po jego zakończeniu) badanie ankietowe uczestników dotyczące  weryfikacji  poziomu  zawartości merytorycznej  zajęć  a  także  jakości  prowadzonych  zajęć.  Ankiety oraz ich analizę Wykonawca przekaże niezwłocznie Zamawiającemu

· Innej dokumentacji wymaganej przez Zamawiającego, niezbędnej do realizacji zamówienia.
I. OFERTA MUSI ZAWIERAĆ

· Pełną nazwę oferenta

· Adres oferenta, numer telefonu oraz numer NIP
· Wypis z rejestru KRS lub wpis do ewidencji działalności gospodarczej, poświadczony za zgodność z oryginałem przez upoważnioną osobę 
· Cenę oferty przedstawionej jako cenę brutto za jedną grupę szkoleniową dla każdego z modułów z osobna (załącznik nr 1 – Formularz ofertowy)
· Opis materiałów szkoleniowych przeznaczonych do realizacji szkolenia (m.in. Ilość stron, spis treści)
· Oświadczenie dotyczące uprawnień, potencjału technicznego i ubezpieczenia OC (załącznik nr 2)

· Oświadczenie dotyczące doświadczenia w realizacji szkoleń o tematyce zbliżonej do tematyki wymienionej w  opisie przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 3)
· Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, wraz  z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia (życiorys zawodowy wraz z dokumentami potwierdzającymi doświadczenie i kwalifikacje kadry zatrudnionej do realizacji zamówienia) a także zakresu wykonywanych przez nie czynności

· Inne dokumenty które Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty: 

-program szkoleniowy na  wybrany przez Wykonawcę moduł realizowanego kursu 
-wykaz materiałów pomocniczych wykorzystywanych w trakcie kursów . 

Dopuszcza się przesłanie skanów wymaganych dokumentów pocztą elektroniczną. W przypadku wybrania oferty, wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć oryginalne dokumenty do siedziby zlecającego, osobiście lub pocztą zwykłą, w terminie 7 dni od rozstrzygnięcia zapytania ofertowego

II. ZAMAWIAJĄCY

Agencja Rozwoju Lokalnego AGROTUR S.A.

Ul. Główna 5

42-693 Krupski Młyn

III. KRYTERIA OCENY OFERTY
Kryterium 1:

Cena brutto – do 50 pkt  według wzoru:
Cena = cena oferowana minimalna brutto / cena badanej oferty brutto x 100 pkt x 50 %

Kryterium 2:

Warunki płatności – do 30 pkt
według następujących kryteriów:

- do 30 dni – 0 pkt

- od 30 do 60 dni – 10 pkt

- od 60 – 90 dni – 20 pkt

- pow. 90 dni – 30 pkt

Kryterium 3:
Doświadczenie kadry realizującej zamówienie, Kryterium ocenne członków komisji– do 20 pkt.
IV. TERMIN SKŁADANIA OFERT

O oferty prosimy składać do dnia 12.02.2010r r. do godziny 15.00  (decyduje data wpływu)

V. UWAGI I KONTAKT

Termin rozstrzygnięcia: do 26.02.2010r.
DOPUSZCZA SIĘ OFERTY CZĄSTKOWE, NA POSZCZEGÓLNE MODUŁY SZKOLENIOWE.

ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚCI PŁATNOŚCI ZALICZKOWYCH

Dopuszczalne formy składania ofert: 

- poczta elektroniczna

- poczta zwykła

- osobiście w departamencie szkoleń ARL AGROTUR S.A. Gliwice ul chopina 10 w godzinach 8:00 – 15:00, w dni robocze.
Katarzyna Łęgowiak, Łukasz Korsak
Agencja Rozwoju Lokalnego  AGROTUR S.A.

ul. Chopina 10

44-100 Gliwice
tel.: +48 32 302 96 85
tel.: +48 609 666 507

tel.: +48 785 051 015
fax: +48 32 302 96 81
e-mail: lukasz.korsak@agrotur.org.pl 
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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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